
1 清掃面積・実施回数（日常清掃）

2 清掃面積・実施回数（定期清掃）

3 清掃方法
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⑵ カーペットタイル及びじゅうたん表面の清掃は、電気掃除機を使用する。ただし、染み等の汚れは、適

正洗剤により染み抜きを行う。

床面の清掃は、フェルトモップ又は自在ほうき等を用い、汚れた場所は、水ぶき又は適正洗剤ぶきとす

る。

⑴

清掃業務実施状況

基

箇所

箇所

数量・面積

塩ビシート

タイルカーペット

コルクタイル

フローリング

モルタル塗床

バルコニー床

外部

トイレットペーパー及び便座シートは、寸時も切らさぬように常に注意し、交換の場合は無駄のないよ

うに行う。

便所は、ほうきで清掃し、水ぶき又は適正洗剤で洗い、その後、乾いたモップで水分をふき取り仕上げ

る。

⑷

⑻

会議室内のテーブル及びイスの汚れは、水ぶき又は適正洗剤により汚れ落しを行う。

便所、洗面器等の汚れは、適正洗剤により汚れを落とし、乾いた布で仕上げる

便所の汚物入れの汚物は、所定の場所へ処理する。

ゴミ入れおよび空缶入れ等は、常に清潔に保つよう洗浄その他適宜の処理をする。
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年３回 年１回 年３回 年４回 年３回

1 風除室１ 駐車場側 磁器タイル １回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○

2 風除室２ 庁舎側 磁器タイル ２回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○

3 エントランスホール１ 駐車場側 フローリング ２回 １回 １回 １回 １回 １回 ○ ○ ○

4 エントランスホール２ 庁舎側 フローリング ２回 １回 １回 １回 １回 １回 ○ ○ ○

5 こもれび広場 フローリング ２回 １回 １回 １回 ○ ○

6 総合受付 フローリング １回 １回 １回 ○ ○

7 児童書コーナー フローリング １回 １回 １回 週１回 １回 １回 １回 ○ ○ ○

8 おはなしのへや コルクタイル １回 １回 週１回 １回 １回 １回 ○ ○

9 グループ学習室１ 多目的ホール側 フローリング １回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○ ○

10 グループ学習室２ 庁舎側 フローリング １回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○ ○

11 集会室１ フローリング 隔日 隔日 隔日 ○ ○

12 集会室２ フローリング 隔日 隔日 隔日 ○ ○

13 音楽・軽スポーツ室 フローリング 隔日 隔日 隔日 ○ ○

14 壁収納ステージ フローリング 週１回 週１回 週１回 ○ ○

15 地域・行政コーナー フローリング １回 １回 週１回 １回 １回 １回 ○ ○ ○

16 歴史資料整理室 塩ビシート １回 １回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○

17 歴史資料展示室 フローリング １回 １回 １回 ○ ○

18 ギャラリー フローリング １回 １回 ○ ○

19 廊下１ トイレ前 フローリング ２回 １回 １回 ○ ○

20 男子トイレ 塩ビシート ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 １回 １回 ○

21 女子トイレ 塩ビシート ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 １回 １回 ○

22 多目的トイレ 塩ビシート ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 １回 １回 ○

23 子どもトイレ 塩ビシート ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 １回 １回 ○

24 授乳室 塩ビシート ２回 １回 ２回 ２回 ２回 ２回 １回 １回 ○

25 中央階段 フローリング ２回 １回 １回 １回 ○ ○ ○

26 階段１ 管理区域 塩ビシート １回 １回 １回 １回 ○

27 階段２ 南側 フローリング ２回 １回 １回 １回 ○ ○

荷捌きスペース モルタル塗床 １回 １回 １回 １回 ○

28 中央エレベーター 塩ビシート ２回 ２回 週１回 １回 ○

29 職員用エレベーター 管理区域 塩ビシート １回 １回 １回 ○

30 各所内壁面 適宜

施設別の詳細（１階）
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箇所名 備考 床材質
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年４回 年３回 年１回 年３回 年４回 年３回

1 事務室 タイルカーペット １回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○

2 食事室 塩ビシート １回 １回 週１回 １回 ○ ○

3 更衣室１ 女性用 タイルカーペット 週１回 ○ ○

4 更衣室２ 男性用 タイルカーペット 週１回 週１回 週１回 ○ ○

5 ボランティア活動室 タイルカーペット １回 隔日 １回 １回 ○

6 PCコーナー タイルカーペット １回 １回 １回 １回 ○

7 学習室 タイルカーペット １回 １回 １回 週１回 １回 １回 １回 ○ ○

8 一般書コーナー タイルカーペット １回 １回 １回 １回 週１回 １回 １回 １回 ○ ○

9 南バルコニー 人工木デッキ １回 １回 １回 １回 週１回 １回 １回 １回 ○ ○

10 北バルコニー 人工木デッキ １回 １回 １回 １回 週１回 １回 １回 １回 ○ ○

11 音楽スタジオ タイルカーペット 隔日 隔日 １回 隔日 ○ ○

12 給湯室（会議室） 塩ビシート 週１回 週１回 週１回 週１回 週１回 ○

13 創作室 塩ビシート 隔日 隔日 隔日 隔日 隔日 週１回 隔日 隔日 ○ ○

14 会議室１ タイルカーペット １回 １回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○

15 会議室２ タイルカーペット １回 １回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○

16 会議室３ タイルカーペット １回 １回 １回 週１回 １回 １回 ○ ○

17 男子トイレ 塩ビシート ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 １回 １回 ○

18 女子トイレ 塩ビシート ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 １回 １回 ○

19 多目的トイレ 塩ビシート ２回 ２回 ２回 ２回 ２回 １回 １回 ○

20 階段１ 管理区域 塩ビシート １回 １回 １回 ○ ○

21 階段２ 南側 フローリング ２回 １回 １回 ○ ○

22 廊下２ 管理区域 塩ビシート １回 １回 ○ ○

23 各所内壁面 適宜
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施設別の詳細（２階）

日常清掃

箇所名 備考 床材質



床

の

拭

き

・

掃

き

清

掃

じ
ゅ

う

た

ん

・

カ
ー

ペ
ッ

ト

の

真

空

掃

除

機

清

掃

間

仕

切

り

・

扉

の

ガ

ラ

ス

拭

き

ゴ

ミ

入

れ

の

処

理
、

清

掃

流

し

台

及

び

周

辺

清

掃

洗

剤
、

用

品

の

補

充

茶

殻

の

処

理
、

清

掃

衛

生

陶

器

の

清

掃

鏡

・

洗

面

台

の

清

掃

汚

物

入

れ

の

処

理
、

清

掃

ペ
ー

パ
ー

・

水

石

鹸

の

補

給 手

摺

の

清

掃

窓

枠

の

塵

払

い

清

掃

備

品

の

塵

払

い

清

掃

雑

誌

書

架

・

待

合

い

チ
ェ

ア
ー

の

清

掃

巡

回

清

掃

カ
ー

ペ
ッ

ト

・

じ
ゅ

う

た

ん

の

ク

リ
ー

ニ

ン

グ

ガ

ラ

ス

・

サ
ッ

シ

の

清

掃

床

の

洗

浄

そ

の

他
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1 閉架書庫 塩ビシート 週１回 週１回 ○

2 廊下３ 閉架書庫前 塩ビシート 週１回 週１回 週１回 ○

3 特別収蔵庫 フローリング 月１回 月１回

4 一般収蔵庫 フローリング 月１回 １回 月１回

5 各所内壁面 適宜

6 駐車場・駐輪場 週１回

7 掲示板 週１回

8 その他外周 週２回

9 キャノピー ３年１回

10 シャッター ３年１回

11 換気扇・給排水口 ３年１回

施設別の詳細（３階・外部）
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